
RÈGLES DE DACTYLOGRAPHIE : 

espaces et signes de ponctuation

un espace après (jamais avant) :
le point, la virgule

un espace avant et un espace après :
le point-virgule, le double-point,
les points d'exclamation et d'interrogation

pas d'espace avant, un espace après :
les points de suspension

sauf s'ils remplacent un mot

espaces et caractères spéciaux

un espace avant et un espace après :

autour des parenthèses (mais pas à l'intérieur)
autour des guillemets (mais pas à l'intérieur)

mais pas d'espace après si un signe de ponctuation suit

le tiret
les signes des opérations arithmétiques

pas d'espace, ni avant, ni après :

l'apostrophe
le trait d'union

pas d'espace avant, un espace après :

le signe degré °
la ligature : &    et le paragraphe : §

d'après le guide du typographe romand


